附件1
使 用 编 制 审 批 表

	申请

用编

单位

情况
	单位全称
	
	编制性质
	行政/事业

	
	主管部门
	
	单位规格
	

	
	是否参公
	
	参公批文
	

	单位编制情况
	核定编制数
	
	实有人数
	
	空编数
	

	
	核定单位领导职数
	
	实配单位

领导数
	
	单位领导

空缺数
	

	
	核定工作人员编制数
	
	实有工作

人员数
	
	空缺工作人员编制数
	

	已核发《用编计划审批表》未上编数
	
	已开具《控编通知单》未上编数
	

	申请用编数量
	申请用编岗位
	申请用编理由

	
	
	               （用编单位盖章）

年   月   日

	用编单位主管部门

党组（党委）意见
	市委编办审批意见

	     (盖章)

年   月   日
	                        (盖章)

                       年   月   日


备注：1.行政机构不填写“是否参公及批文”。2.本表一式四份，市委编办、市委组织部（市公务员局）或市人社局、市财政局各一份，存档一份；3.下设机构、事业单位用编由主管部门党组（党委）申报。

