市直机关事业单位使用科级领导职数办理流程图

市直机关各部门、直属机构、群团机关申请使用科级领导职数，需向市编委办公室书面报告，并填写《市直机关事业单位使用科级领导职数审批表》；部门下设单位及所属事业单位申请使用科级领导职数，由主管部门提出申请。





申报单位凭《市直机关事业单位使用科级领导职数审批表》和任命通知，携《机构编制管理册》到市编委办公室办理人员实名制信息变更手续。





市编委办公室领导班子成员每半月汇总审签一次，对同意使用职数的，在《市直机关事业单位使用科级领导职数审批表》上签署意见。




















申报单位凭《市直机关事业单位使用科级领导职数审批表》和任命通知，到组织、人社、财政部门办理备案或工资变更手续。








    申报单位按管理权限选配和任命科级领导干部。
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